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Vejledning til skabelon for aktivitetsark Enhed
Branchefzllesskaber anvender skemaet, "BFA aktivitetsark skabelon™ nar de @konomi og styring
udarbejder:
e arsplan med budget Ansvarlig:

e opdateret arsplan (i oktober) Jakob Mikael Hein

e redegorelse med regnskab
13-12-2021

Tilsvarende anvendes skemaet "BFA aktivitetsark skabelon arbejdspladsnere Side 1/3

aktiviteter” for de tilskudsmidler, der blev givet til initiativ med arbejdspladsnere
aktiviteter.

Generelt om udfyldelse af felter i skemaet
De felter, der kan udfyldes, er markeret med blét i skabelonen, og med orange i
skabelonen for de arbejdspladsnere aktiviteter.

Alle belob angives i kroner (og erer).

Det er muligt at indsatte flere linjer i skemaet, hvis branchefzllesskabet planlegger
flere aktiviteter end der umiddelbart er plads til. Det sker ved at indsatte ekstra linjer
oven over den sidste linje med farvemarkering i det omréde, hvor der er behov for flere
linjer.

Herefter kopieres en af de eksisterende linjer i omradet til de nye linjer, for at tilfoje de
relevante sum-formler/vandrette sammentzallinger.

Til sidst tjekkes om de kodede lodrette sum-formler i de enkelte kolonner omfatter alle
linjer i1 det farvede omréde.

Gennemgang af de respektive bokse
I den gverste venstre boks angiver branchefallesskabet:

e sitnavn

e tilskudsér

e udmeldt tilskudsramme

e forventet/godkendt videreforelse fra sidste tilskudsér

o tilskud til tvaergdende aktiviteter iverksat i regi af Arbejdsmiljeradet

I den gverste hojre boks angiver branchefellesskabet, hvor langt man er i den lebende
dialog med Arbejdstilsynet. Det er det samme skema, der anvendes og bliver
opdateret i hele forlgbet vedrerende det pagaeldende éar.

Herefter kommer fem vandrette sat af fire lodrette bokse.

De lodrette bokse vedrerer:
e nummerering og navngivning
e budgettering i arsplan og opdaterede arsplaner
o afleggelse af regnskab
o resultatdisponering af videreforte midler



I de fire forste vandrette set af bokse angiver branchefallesskabet oplysninger om
planlagte og realiserede aktiviteter, der er finansieret af:

e den udmeldte delramme for tilskudsaret

e videreforte midler fra aret for

e videreforte midler fra forrige &r

o tilskud til tvaergdende aktiviteter iveerksat af Arbejdsmiljerddet

Af det sidste sat af bokse fremgér oplysninger pa sumniveau.

De enkelte kolonner

I den forste lodrette boks angiver branchefzllesskabet i kolonnen ”Nr.” en fortlebende
nummerering af de enkelte aktiviteter og i kolonnen Titel” en kort og sigende

titel pé aktiviteten.

En aktivitet beholder sit nummer og sin titel i hele sin levetid, herunder nar den
bliver viderefort til et nyt tilskudsér.

Nummerering af den enkelte aktivitet:
e de to forste cifre angiver tilskudsar (fx 19, 20 eller 21)

e dernast angives med et stort bogstav om der er tale om

° T =planlagt aktivitet i tilskudsaret

° F =planlagt flerarig aktivitet

°  Der kan ogsa anvendes andre bogstaver eller kombinationer af

bogstaver, hvis det er hensigtsmaessigt.

e dernast angives fortlobende nummerering inden for det enkelte tilskudsar
o til sidst angives ved tvaergdende aktiviteter med:

°  H =hovedansvarlig

° D =deltager

Den naeste lodrette boks anvendes ved budgettering og disponering i arsplanen og
eventuelle opdaterede versioner af arsplanen.

I kolonnen "Arsplan” angiver branchefzllesskabet sit planlagte budget for aktiviteten
i plandret.

I kolonnen ”Planéret Oktober” angiver branchefazllesskabet om der er @ndringer
til det planlagte budget for aktiviteten i planaret. Den lodrette summering i
kolonnen skal g i nul.

Af kolonnen ”Planaret i alt” fremgar det samlede budget for aktiviteten i plandret.

I kolonnerne ”Ar 2” og ”Ar 3” angiver branchefzllesskabet budgettet for ar 2 og ar
3 i de flerérige aktiviteter. Dette viser hvor stor en del af den udmeldte delramme
for tilskudséret, der planleegges anvendt i de efterfelgende &r.

Af kolonnen T alt netto” fremgér det samlede budget for aktiviteten.

I kolonnen ”Indtaegt i planaret” angiver branchefzllesskabet om der budgetteres med
indtegter i plandret.

Af kolonnen T alt brutto” fremgar det samlede budget for aktiviteten inklusiv indtagter
i plandret.
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De to sidste lodrette boks anvendes ved indsendelse af redegerelse og regnskab.

Side 3/3
I kolonne Indtegt” angiver branchefallesskabet de realiserede indtaegter i plandret,
der godt kan afvige fra de budgetterede indtaegter.

I kolonne ”Udgifter” angiver branchefaellesskabet de atholdte udgifter i aret.
Af kolonnen ”Resultat” fremgar arets resultat.

I kolonnen ”Omdisponering” angiver branchefzllesskabet om det ensker at dekke
et merforbrug pé en aktivitet via et mindreforbrug pé en anden aktivitet samt om

det ensker at flytte et mindreforbrug pa en aktivitet til en anden aktivitet, der er
igangsat i samme tilskudsér. Den lodrette summering i kolonnen skal gé i nul. Det er
ogsa i denne kolonne at en evt. tilbageforsel af uforbrugte midler skal angives.

Nér branchefellesskabet vil tilbagefore uforbrugte midler til tveergéende aktiviteter
sker det i én serskilt linje. Opgerelsen af videreferte midler bliver vist med og uden
tilbageforte midler.

De to sidste kolonner viser hhv. det angivne budget for ar 2 og 3, hvis relevant, samt de
midler der viderefores for hver enkelt aktivitet. Tallene i de to kolonner vil vere
identiske, hvis arets resultat er identisk med det budgetterede.

Branchefzllesskabet angiver i saerskilt linje oplysninger om ikke faglige aktiviteter,
som fx sekretariat eller renter.
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